
 
Der Kinderschutzbund ist mit 50.000 Mitgliedern in 16 Landesverbänden und gut 400 Ortsverbänden die 
älteste und größte Kinderschutzorganisation Deutschlands. Der Bundesverband unterstützt die Landes- 
und Ortsverbände in der praktischen Arbeit von 15.000 Ehrenamtlichen und 7000 hauptamtlichen 
Mitarbeiter*innen. Er setzt sich überregional für die Interessen von Kindern sowie für Veränderungen in 
Politik und Gesellschaft ein. Schwerpunkte seiner Arbeit sind Kinderrechte, Kinder in Armut, Gewalt gegen 
Kinder sowie Bildung und Medien.  
 

Für die Geschäftsstelle des Bundesverbandes in Berlin suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine/n  

 

Mitarbeiter*in Versand für unser Info- und Werbematerial in Teilzeit (25 %, ca. 10 

Stunden die Woche)  

Wir freuen uns über Bewerber*innen, die bereits in der Distribution gearbeitet haben, Vorkenntnisse 

erwünscht aber nicht zwingend erforderlich.  

Der Arbeitsplatz ist in Berlin. Die Bezahlung erfolgt in Anlehnung an den TVöD 5 Bund. Die Stelle ist 

unbefristet. 

 

Zum Aufgabengebiet gehören: 

• Wareneingangskontrolle, Warenverräumung, jährliche Inventur 

• Bearbeitung der eingehenden Bestellungen 

• Erstellen der Rechnungen 

• Verpacken und Versandfertig machen der Bestellungen 

• Korrespondenz mit den Besteller*innen 

• Einholung von Angeboten, Bestellung von Materialien, Korrespondenz mit den Lieferanten 

Was erwarten wir?  

- Erfahrungen bzw. Kenntnisse in der Distribution 

- Gute Kenntnisse gängiger Büro-Software, insbesondere der MS-Office-Familie  

- Gute Deutschkenntnisse 

- strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

- Team- und Kommunikationsfähigkeit, sicheres und freundliches Auftreten auch in 

Belastungssituationen. 

 

Unser Angebot: 

- Arbeitszeit 25 % (ca. 10 Std. in der Woche) einer Vollzeitstelle 

- Vergütung nach TVöD 5 Bund oder auch als Mini 

- ein attraktives Arbeitsumfeld in einem motivierten und engagierten Team 

- Gestaltungsmöglichkeiten und Eigenständigkeit 

- flexible Arbeitszeitgestaltung unter Beachtung der anfallenden Arbeiten 



 
Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen explizit alle Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, 

Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie 

sexueller Orientierung und Identität. 

Wir freuen wir uns über Ihre Bewerbung mit Lebenslauf, Anschreiben und Zeugnissen. 

Bewerbungen und Rückfragen bitte nur per E-Mail. 

Bewerbungsschluss: 08.01.2024 

Der Kinderschutzbund Bundesverband e.V. 
Kalckreuthstr. 4 
10777 Berlin 
E-Mail: bewerbung@kinderschutzbund.de 


